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１） Zoomウェビナーとは（Zoomミーティングとの違い）
Zoomミーティング
（現契約）

・100名まで
・お互いの顔が⾒える
・発⾔は⾃由

Zoomウェビナー（視聴者500名まで）
・講師（パネリスト）はビデオ・⾳声可能
・参加者はお互い顔が⾒えず、誰が参加しているかもわからない
・質問は挙⼿・許可→⾳声で質問可能

パネリスト（講師・司会等）

視聴者

・参加申し込み画⾯・管理
・申し込み後メール⾃動返信
・セミナー後メール⾃動送信機能
・参加者の把握とリストアップ
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1-２） パネリスト（講師・司会等）について
! パネリスト（講師・司会等）100名まで可能

! パネリストには主催者から事前に招待状を送って、

パネリストとして参加してもらう

! ネクプロウェビナーと似た感じ

1-３） 研修視聴者について
! 500名まで可能

! ウェビナーに申し込むとメールが届くので、メールに記載のアドレスをクリックして

⼊場する

! 誰が参加しているのかわからない
! ⾳声・Ｑ＆Ａ・チャットで質問することができる（挙⼿機能→ホストが発⾔を許可）

! パネリストに昇格許可することもできる

講師（パネリスト）

視聴者
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２） Zoomウェビナーをスケジュールする（１）
! Zoomをスケジュールする
! zoom@naraamt.or.jp でログイン （パスワード︓ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ）
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２） Zoomウェビナーをスケジュールする（２）

注︓両⽅とも認証チェックを外す
(チェックが⼊っているとZoomアカウントを
持っていない⼈は参加できなくなる）
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ここへ研修会の講師名や案内を⼊⼒する

ここへ研修会の名前を⼊⼒する



２） Zoomウェビナーをスケジュールする（３）
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全てを⼊⼒したら「スケジュールを押す」

必ずＯＮ



２） Zoomウェビナーをスケジュールする（４）

8

ウェビナーが設定できた
（いつでも設定の編集は可能）



!申込欄に「⽇臨技会員番号」を追加する
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２） Zoomウェビナーをスケジュールする（5）



! 申込欄に「⽇臨技会員番号」を追加する
! カスタム質問→⽇臨技会員番号と⼊⼒→必須にチェック→すべて保存
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①

②
③ ④

⑤

⽇臨技会員番号

２） Zoomウェビナーをスケジュールする（6）



３） メールの編集（1）
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実際に稼働するメールは
この５項⽬



３） メールの編集（2）

お願い︓変更は全てのウェビナーに影響
するので、変更した場合は必ずＩＴ委員
会にご連絡ください。なお、登録者への
確認メールは個別に編集可能です。

パネリスト招待メールは定型⽂になるの
で、外部講師等の場合、あらかじめメー
ルでご講師に連絡してからパネリストを
設定するのが望ましい（設定すると⾃動
送信する設定になっています）。
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３） メールの編集（３）
リマインド（期⽇確認）メールの設定を確認する

13必ず「保存」を押す

① ②

③



３） メールの編集（4）
参加者フォローアップメールの設定を確認する

14必ず「保存」を押す

① ②

③



３） メールの編集（5）
⽋席者フォローアップメールの設定を確認する

15必ず「保存」を押す

①

②

③



４） 奈臨技研修会の登録（奈臨技ニュースへの掲載︓締切毎⽉15⽇を厳守ください）
! ウェビナーを⾃⾝で作成した場合、⽣涯教育研修・実施申請⽤
フォームの「内容」欄に、申し込み先アドレスをご記⼊ください

! ウェビナーを作成していない場合は、これまで通りのご提出で構い
ません（ＩＴ委員会でウェビナーを作成いたします）

申し込み先アドレス
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５） Zoomウェビナー開催の実際（１）
! パネリストを設定する（パネリストを招待する）
! 招待は早めに招待しましょう・・・招待⽅法に迷ったらＩＴ委員会へ

お問合せ先︓webinar@naraamt.or.jp17



７） Zoomウェビナー開催の実際（１）
! パネリストを設定する（パネリストを招待する）
! 招待は早めに招待しましょう・・・招待⽅法に迷ったらＩＴ委員会へ
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! 練習セッションを開始
! 開始前にパネリストが集合して打ち合わせとリハーサル（練習セッション）

５） Zoomウェビナー開催の実際（２）
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! 練習セッションで打ち合わせとスタンバイをする
! ウェビナーを開始（開始と同時に視聴者は⾃動的に⼊場）

５） Zoomウェビナー開催の実際（3）
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５） Zoomウェビナー開催の実際（４）⾳声による質疑応答

）
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参加者が挙⼿

① 質問のあるかたに挙⼿し
てもらう

② トークを許可
③ 発⾔していただく

①

②

③



! ⾳声による質疑応答
５） Zoomウェビナー開催の実際（４）⾳声による質疑応答
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④質問が終わればミュート
⑤⾳声参加者を⾮表⽰にする
（もともとビデオは出な
い・・ビデオを出したい場
合は質問者をパネリストに
昇格させる）

⑥はじめに⾳声参加者を⾮表
⽰にしておくことを推奨

④

⑤
⑥

質疑応答はＱ＆Ａと
チャットでも可能



! ウェビナーを終了
５） Zoomウェビナー開催の実際（５）
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! スケジュールの際に、⾃動的に録画されるよう設定する
! ローカルコンピューター上（推奨）・・・⾃分のパソコン
変換にはＰＣ性能によりそれなりに時間（10分-１時間）がかかりま
す

! クラウド内・・・クラウドの容量は１ＧＢ（⽬安は約200MB/1時
間）録画保存容量を超過すると新規にクラウド録画ができなくなる

! 録画は編集後、担当者（演者・部⾨⻑・分野⻑ 等）の承認を経て、
YouTubeに限定公開可能

６）録画・オンデマンド（YouTube配信）
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７） ⽣涯教育点数付与（１）
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!過去のウェビナーで⾃⾝が企画したウェビナーをクリック



７） ⽣涯教育点数付与（2）
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!出席者レポートを表⽰



7） ⽣涯教育点数付与（3）
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7） ⽣涯教育点数付与（4）
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退出時間 - 退出時間 = 参加時間
（セルの表⽰形式︓時刻）

!エクセルの計算式で、退出時間から参加時間を引き、回答のセル
の表⽰形式を時刻にする（原則研修会の2/3以上の時間参加が必要）。

!従来どおり⽇臨技へ登録する。



８）Zoomウェビナーの流れ（まとめ）
１）研修会を企画
２）（Zoomウェビナーをスケジュール︓任意）
３）奈臨技⽣涯教育申請
４）パネリストの招待
５）練習セッション開始→ Zoomウェビナー本番→終了
６）録画・オンデマンド（YouTube配信）
７）集計・⽇臨技⽣涯教育点数付与登録

お問合せ先︓webinar@naraamt.or.jp29



失敗しながら

慣れて

いきましょう！

美容院でカットに失敗した図 30
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